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1. ALTALANOS RESZ

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szol6 2011. évi CXIL
torvény 30 §. (6) bekezdés, valamint az dllamhéztartasrol szolo torvény végrehaijtasarol szo16
368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan a
CINE-MIS Nonprofit Kft.-nél a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuldé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a CINE-MIS Nonprofit Kft.

— kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavéllaldinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: k6zérdekd adat)
igénylésénél, tovabba

~ hataskére és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezo rendelkezések

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kézvetve — azonosithat6 természetes személy;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossigéra jellemzé ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés;

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljards soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel
vagy Dbiintetdeljarassal osszefiiggésben, a Dbiintetdeljaras lefolytatasira, illetbleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovédbbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintett kapcsolatba hozhat6é, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatisaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gytjteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkodést szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;




Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

Hozzajarulds: az érintett akaratianak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd -
személyes adat — teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Ondlldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek &sszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossiagra hozatala,
6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adattovabbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szamdara torténd hozzaférhetové
tétele;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szaméra torténd hozzaférhetové tétele;

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges;

Adatkezelés korldtozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazoé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezeld6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;




Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozod
kdzvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek;

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
koézérdeki adatok kore.

Kozzéteteli egység: Osszefiiggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatirozott —
egylttese, amely megjelenithetd kiilsnbozi formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitéalis
forméban, barki szamdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetvé tétele.

Adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Ssszessége.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II. AXKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A CINE-MIS Nonprofit Kft.-nek, mint a jogszabélyban meghatrozott egyéb kozfeladatot
ellaté szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekil adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL. t6rvényben meghatérozott kivételekkel — erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabélyai Az informaci6s dnrendelkezési
jogrolé €s az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény 26.-27. §-a rogziti.

2. A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvinos adat (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii
adat) megismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény)

2.1. Az igény benyiijtisa
A kozérdekil adat nyilvanos megismerése irant barki igényt nyujthat be:
a) szoban,
b) irésban, vagy
¢) elektronikus Giton.

Az 2011. évi CXIL térvény 1. §-aban foglaltak alapjan ,, E térvény célja a hatélya alé tartozé
targykirokben az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd szabdlyok meghatdrozdsa annak
érdekében, hogy a természetes személyek magdnszférdjit az adatkezelSk tiszteletben tartsdk,
valamint a koziigyek dtldthatésdga a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do jog érvényesitésével megvalosuljon.” rendelkezést
kell alkalmazni.




2.2. Az igény benyujtisanak modjai
2.2.1. Szobeli igények benyujtasa
a) szeme€lyesen: a CINE-MIS Nonprofit Kft. 3525 Miskolc, Kossuth u. 11, szdm
alatt
b) telefonon: 46/325-000 telefonszamon.

2.2.2. frasbeli igények benyuijtasa
a) személyesen: a CINE-MIS Nonprofit Kft. 3525 Miskolc, Kossuth u. 11. szdm
alatt
b) postai uton: a Tarsasag ligyvezetéjének cimzett levélben,
¢) elektronikus titon: cinemis@t-online.hu e-mail cimre.
Az igényl6 a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja:
— az éltala irt igénylési formédban, vagy
— a CINE-MIS Nonprofit Kft. altal e célra rendszeresitett bejelent6lapon (1. szamu
melléklet).

Az igényl6 kérheti:
— kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
— kozérdeki adatokat tartalmazg iratokba t6rténd betekintést,
— kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol torténd mdsolat készitését.

2.3. A benyijtott igények teljesitése
2.3.1. AXkozérdekii adat megismerésére irdnyulé igények teljesitésérdl a Téarsasag
ligyvezetdje gondoskodik.

2.3.2. A széban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,
— azigényelt adat a Téarsasdg honlapjan () vagy mds modon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertilt, '
— az igény a Tarsasig eljérasara, hataskorére, az alkalmazott j ogszabalyokra
vonatkoz6 altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésr6l feljegyzést kell késziteni, és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

2.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és az igénylé 4ltal kivént technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

2.3.4. A torvény 29. § (1) bekezdése értelmében ,,A kézérdek(i adat megismerésére
iranyuld igénynek az adatot kezels kozfeladatot ellato szerv az igény beérkezését
kdvetd legrvidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget”

23.5. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyujtonak
pontositas céljabdl vissza kell juttatni.

2.3.6. Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem kozérdeki adatok, vagy azok az Infd.torvény 27. §-a alapjan nem
ismerhetéek meg.




Az igény teljesitésének megtagaddsarél, annak indokaival, valamint az igénylot
¢ torveény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egylitt
8 napon beliil irdsban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben
tajékoztatni kell az igénylét arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairé]l nyilvantartast kell vezetni,
amelyben foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésagot
minden év janudr 31. napjéig t4jékoztatni sziikséges.

A nyilvéntartas vezetése €s a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése a szamviteli
ligyintéz feladatat képezi.

23.7. A kozérdekii adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényls
anyanyelvén, vagy az 4ltala értett més nyelven, az adatszolgaltatist azonban
magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgltatas teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl$ az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg,

2.3.8. Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzéassal).

2.3.9. Az adatokat tartalmazd bizonylatokrél vagy egy résziikrdl, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységének a feladata.

2.3.10. A kdzérdekii adatigénylésre adott vélasz kiad4séra az Ugyvezeté jogosult.

II. ADATVEDELMI ELOfRASOK

1. A Tarsasag altal kozzétett adatok megismerését regisztracichoz, személyazonosit6 adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kézérdekdi adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen
haladéktalanul t6rélni kell.

2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil
sziikséges. Az igény teljesitését kovetben az 1génylé személyes adatait haladéktalanul
térolni kell.

3. A személyes adatok térlése érdekében a kézérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyéan
(1. szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a szemé€lyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kvetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell

rrrrrr

vélsztani a nyomtatvényrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.




1.

IV.

A KOTELEZOEN K(‘)ZZETEENp(’j ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

A kozérdekii adatok nyilvinossiga

1.1.

1.2

1.3.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozo iigyekben — kiiléndsen az allami és
onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalésara és az erre kotstt szerz8désekre, a
piaci szereplok, a magdnszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozéan — koteles elésegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informécidszabadségrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formdban, barki szdméra, szemeélyazonositas nélkiil, korlatozastél
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimésolds és a haldzati adtatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kotheto.

A kozzétételi listikon meghatarozott adatait a CINE-MIS Nonprofit Kft., mint
kozfeladatot ellaté szerv a sajat honlapjan a www.cinemis.hu — ha a torvény masként
nem rendelkezik — a tv.1. melléklete szerint (kdzzétételi lista) kbzzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepl$ adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl
az Ugyvezet6 gondoskodik.

1.4. A térvény 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista szabalyzatunk 2. szamu

L.5.

mellékletét képezi.

A torvény 35. § (4) bekezdése alapjan ,,4z elektronikusan kézzétett adatok - ha e
t6rvény vagy mds jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprol nem
tavolithatéak el. A szerv megsziinése esetén a kizzététel kotelezettsége a szerv
Jjogutddjat terheli.”




1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP KOZERDEK(U ADAT MEGISMERESEHEZ,

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozésa, leirasa;

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informécidk: (x jellel kérjiik az igényt
jelezni)

A kozérdekli adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és méasolatot is kérek
O csak masolat formajéban igénylem és a masolat
O papir alapon legyen
0 CD legyen (kérelmez altal biztositott)
O pendrive legyen (kérelmez§ 4ltal biztositott)
o elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
O személyesen kivanom 4tvenni
O postai Gton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kovetéen ezt a részt le kell vagni, és meg kell
semmisiteni.

o< —
Személyes adatok:




10.

11.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

2. szamid melléklet

Megorzés

A kozfeladatot ellété szerv hivatalos neve, székhelye, postai A véltozdsokat kovetden Az elézb allapot torlend6

cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatinak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon-
¢s telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten bellil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
eléthetbsége  (telefon- és  telefaxszama, elekironikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

Testilleti szerv esetén a testiilet létszdma, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége

A kozfeladatot elldté szerv irdnyitasa, feliigyclete vagy
ellenGrzése alatt 416, vagy alérendeltségében miiksdé mas
kozfeladatot elldtd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tSbbségi tulajdonaban 416,
illetve részvételével miikodd gazdalkod$ szervezet neve,
székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és
telefaxszima, elektronikus levélcime), tevékenységi kére,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ell4té szerv
részesedésének mértéke

A kbzfeladatot ellaté szerv dltal alapitott kozalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellat6 szerv Altal alapitott kiltségvetési szerv
neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapitd jogszabdly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a koltségvetési
szerv alapitd okirata, vezetbje, honlapjanak elérhetdsége,
mitkodési engedélye

A kozfeladatot ellaté szerv Altal alapitott lapok neve, a
szerkesztoség és kiad6 neve és cime, valamint a foszerkeszté

neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdldsira jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellaté szerv felett térvényességi ellenbrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

IL. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

1.

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskorét é&s
alaptevékenységét meghatérozé, a szervre vonatkozo
alapveté  jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabélyozé
eszkoz0k, valamint a szervezeti és miikddési szabAlyzat
vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szdvege

azonnal

A viltozasokat kévetéen
azonnal

A viéltozisokat kdvetden
azonnal

A valtozésokat kévetden
azonnal

A véltozasokat kévetden
azonnal

A viltozasokat kévetéen
azonnal

A viltozdsokat kdvetéen
azonnal

A viéltozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kévetden
azonnal

| A valtozasokat kdvetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zb éllapot t6rlendd
Az el6z6 éllapot térlendd
Az el6zd éllapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az ¢l0z6 4llapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az elézb éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az ¢eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasival

Megirzés

Az ¢ldz6 allapot 1 évig
archivumban tartisival
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10.

11.

Adat

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kézfeladatot ellaté szerv
feladatdrol, tevékenységérl szold tdjékoztaté magyar és

angol nyelven

A helyi 6nkorményzat dnként vallalt feladatai

Allamigazgatési, Onkorményzati, és egyéb hatdsagi
ligyekben iigyfajtanként és eljardstipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hatiskor gyakorldsanak
atruhézisa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi  teriilete, az Ugyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatési
szolgdltatdsi  dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarési
szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtisinak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
Utmutatok, az iigymenetre vonatkozd tijékoztatis és az
ligyintézéshez hasznélt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe  veheté  elektronikus  programok  elérése,
id6pontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok
jegyzéke, téjékoztatds az ligyfelet megillets jogokrdl és az

iigyfelet terhel6 kételezettségekrdl

A kézfeladatot ellaté  szerv  4ltal nyujtott  vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgéltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatasok

igénybevételének rendje, a kozszolgaltatssért fizetendé dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartdsok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd
nyilvéntartasoknak az e t6rvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyjtdtt és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A kdzfeladatot €llaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

A ftestileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremikodés (véleményezés) modja, eljarasi
szabélyai, a testiileti szerv iiléseinck helye, ideje, tovabba
nyilvinossiga, dontései, iilésének jegyzbkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazésinak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korl4tozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabdlytervezetek és

kapcsolodé  dokumentumok; a helyi nkormanyzat
képviselo-testilletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott

elbterjesziések a benyujtds idépontjatol

A kozfeladatot ellaté szerv altal kézzétett hirdetmények,
kézlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot elldté szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos
megallapitasai

Frissités

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Negyedévente

A vialtozasokat kévetden
azonnal

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A viltozasokat kovetden
azonnal

Negyedévente

A valtozasokat kovetben
azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése hidnydban a
benyujtas idépontjat
kdvetden azonnal

Folyamatosan

Megirzés

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z8 éllapot 1 évig

archivumban tart4saval

Az eldzd allapot torlendd

Az eld6zd Allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6z éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az ¢l6z6 éllapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az eloz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az cl6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

Legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

Folyamatosan

A vizsgélatrél  szél6
jelentés

megismerését

kévetben

haladéktalanul

Az ¢lozo Allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az elozo éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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13~

14.

15.

16.

17.

18.

19

20

21.=

22~

23~

24~

25~

Adat

A kOzérdeki adatok megismerésére irdnyuls igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetsége, az informacios jogokkal foglalkozd személy
neve

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabélyon alapulo statisztikai adatgytijtés eredményei,
idbbeli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai

Azon kozérdekl adatok hasznositdsara irdnyuld szerzb6dések
listéja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerz6do fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdekd
adatok felhasznaldsra, hasznositisara vonatkozé altalanos
szerz0dési feltételek

A kozfeladatot ellété szervre vonatkozé kiilonds és egyedi
kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a kozadatok
jrahasznositdsarél szol6 tdrvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhet6 kulturalis kézadatok listdja a rendelkezésre
all6 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellat6 Szerv kezelésében levd,
a kozadatok Ujrahasznositisardl szélé torvény szerint
jrahasznosithaté kdzadat tipusokrdl valé tajékoztatss, a
rendelkezésre 4ll6 formatumok megjellésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kézadatok
Ujrahasznositasira vonatkozé altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

A 19, sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
ujrahasznositds céljabol t6rténé rendelkezésre bocsatésdért
fizetendé dijak 4ltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezb tényezdkkel egylittesen

A kbdzadatok Ujrahasznositasardl szélé torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatis

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkétstt, a kézadatok
ujrahasznositasdrol sz6l6 torvény szerint kotdtt kizérélagos
jogot Dbiztositd megillapodasok szerz6dé  feleinek
megjeldlése, a kizdrolagossag iddtartaménak, targyanak,
valamint a megéllapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelélése

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szdl6 térvény szerint
a kulturdlis kozadatok digitalizaldsara kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szévege

A kdzadatok Gjrahasznositasardl sz616 torvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kbzszolgaltatasi szerzbdés vagy maés kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutaté
hivatkozés), amely az tjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocséthatod kozadat gylijtésével, eloallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével osszefiiggd koltségek
jelent6s részének sajat bevételbdl valé fedezését irja el a
kozfeladatot ellaté szerv részére

Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A viltozasokat kdvetden
azonnal

A véaltozasokat kévetden

azonnal

A véltozasokat kévetd 15
napon beliil

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

A viltozédsokat kovetd 15
napon beliil

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

A valtozasokat kivetd 15
napon beliil

A véltozasokat kdvetd 15
napon beliil

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Megérzés

Az el6z6 allapot torlendd

Az ¢l6zd éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zd Allapot 1 évig
archivumban tartisival
Az eldz6 Allapot 1 évig

archivumban tartisaval

Az elbzd dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6z6 éllapot torlend

Az ¢l6zd dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az €16z6 4llapot torlend6

Az el6zb allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az eldzd allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd
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ITL. Gazdalkodasi adatok

1=

Adat Frissités Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli A valtozdsokat kovetben A kozzétételt kovetd 10

torvény szerint beszdmolGja vagy éves koltségvetés azonnal
beszdmoldja

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszdméra Negyedévente
és személyi juttatisaira vonatkozé Gsszesitett adatok, illetve

Osszesitve a vezetdk €s vezet tisztségviselok illetménye,

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint kltségtéritése,

az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és

mértéke Gsszesitve

Adat Frissités

A kozfeladatot  ellaté szerv 4ltal  nyujtott,
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
cCljara, Osszegére, tovabba a tAmogatisi program
megvalositdsi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzgtétel el6tt a koltségvetdsi timogatést visszavonjik vagy
arr6l a kedvezményezett lemond

.

dvig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

Megérzés

az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 vig
allamhéztartasr6l sz6l6 tOrvény szerinti koltségvetési | kovetd hatvanadik napig

Az allamhaztartds pénzeszkézei felhasznalésaval, az A déntés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig

allamhaztartishoz tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkoddssal kovetd hatvanadik napig

Osszefligg6, otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
éri€kil  Arubeszerzésre, épitési  beruh4zasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog 4taddsara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), tdrgya, a szerzOdést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatdrozott idére kotdtt szerz6dés esetében annak
idé6tartama, valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi
¢s biztonsdgi célu beszerzések adatai és a minésitett adatok,
tovabbd a kozbeszerzésekrol szélo 2015. évi CXLII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések é&s az
azok eredményeként kotott szerzddések adatai kivételével
A szerz0dés értéke alatt a szerzdés targyaért kikotott -
altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes figylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti érteke koziil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotstt - szerzédéseknél az érték
kiszémitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz8d6 féllel kotott azonos targyn szerzédések
értékét egybe kell szémitani

A koncesszi6rol sz6l6 térvényben meghatérozott nyilvanos Negyedévente
adatok (palyézati kifrasok, palyazék adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetok, palydzat eredménye)

A kézfeladatot elléto szerv dltal nem alapfeladatai ellataséra Negyedévente
(igy Kkiilondsen egyesiilet tdmogataséra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamaéra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatisi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet  segitd  szervezet  tAmogatésara,
alapitvanyok  4ltal ellatott feladatokkal Osszefliggh
kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Uni6é timogatésival megvalésuld fejlesztések Negyedévente
lefrisa, az azokra vonatkozé szerz6dések

Kozbeszerzési informacick (éves terv, &sszegzés az Negyedévente
ajanlatok elbiralasardl, a megkotétt szerz6désekrol)

A kilén jogszabdlyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kiilén  jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumbantartdsaval
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3.szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbi a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvinossagra hozatalanak rendjérol szolo
szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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