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I. ALTALANOS RESZ

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6lé 2011. évi CXIIL
torvény 30 §. (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elSirasai alapjan a
CINE-MIS Nonprofit Kft.-nél a kozérdekli adatok megismerésére iranyuldé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a k6zérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabb4 a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a CINE-MIS Nonprofit Kft.

— kezelésében 1évé kozérdekdi adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavallaléinak kdzérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat)
igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithat6 természetes személy;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocilis azonossagéara jellemzO ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozé kovetkeztetés;

Biiniigyi személyes adat: a biintetSeljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel
vagy DbintetSeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljaras lefolytatasara, illetGleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintett kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miik6dést szabalyozo
jogszabdalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk6tott szerzédésekre vonatkozd adat;




Kozérdekbdl nyilvianos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kézérdekbol elrendeli;

Hozzajarulds: az érintett akaratdnak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitisa, amely megfelel6
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adat — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a.
milveletek Osszessége, igy kiilonodsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
3sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. wjj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténé hozzaférhetové
tétele;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges;

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa

L4

céljabol torténd megjeldlése utjan;
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Uni6é kotelez6 jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelez6en
kozzéteendS kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat

keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zz¢€ az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége;




Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezGen kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Kozzéteteli egység: Osszefiiggh targyu adatok — ITHM rendelet altal meghatarozott —
egylittese, amely megjelenithetd kiilonbdza formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmaéra, személyazonositis nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL A KOZERDEKU ADATOK ME(}IgMERE’SERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A CINE-MIS Nonprofit Kft.-nek, mint a jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot
ellato szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL t6rvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo
igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyai Az informécids Onrendelkezesi
jogrolo és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. toérvény 26.-27. §-a rogziti.

2. A kozérdekii adat és a kozérdekbél nyilvanos adat (tovibbiakban egyiitt: kozérdeki
adat) megismerésére iranyulo igény (tovabbiakban: igény)

2.1. Az eljaras meginditasa
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésére vonatkozo eljaras a
kérelem benydjtasaval indul.

2.2. A kozérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtasa
A kozérdekii adat megismerése irant barki — barmely természetes, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (tovabbiakban kérelmezd) kérelmet nytjthat
be a CINE-MIS Nonprofit Kft. iigyvezet&jéhez.
A kérelem benyujtésa torténhet:
a) szbban,
b) irasban, vagy
¢) elektronikus Uton.




Az 2011. évi CXIL toérvény 1. §-aban foglaltak alapjan ,, E térvény célja a hatalya ala tartozo
targykorokben az adatok kezelésére vonatkozo alapveté szabdlyok meghatdrozasa annak
érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsak,
valamint a koziigyek dtlathatéséga a kiozérdekii és a kbzérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6dd jog érvémyesitésével megvalosuljon.” rendelkezést
kell alkalmazni.

2.3. Az igény benyujtasanak médjai
2.3.1.Szdbeli igények benyujtasa
a) személyesen: a CINE-MIS Nonprofit Kft. 3525 Miskolc, Kossuth u. 11. szam
alatt
b) telefonon: 46/325-000 telefonszamon.

A szbban el6terjesztett kérelem csak személyesen terjeszthetl eld, telefonon torténd
elGterjesztés nem lehetséges. Személyesen és szoban elbterjesztett kérelem esetén, annak
dokumentélasa és pontos teljesitése érdekében az 1. sz. melléklet szerinti kozérdekili adat
megismerése iranti kérelemre vonatkozo formanyomtatvanyt kell kitSlteni és alirni,
amely az Adatkezel6 adatvédelmi felel6sénél vagy a honlapon érhet6 el. A kitoltott
nyomtatvanyt az adatvédelmi felel6snek kell atadni.

2.3.2.Irasbeli és elektronikus igények benyujtasa
Az irasban vagy elektronikus tton érkezett kérelmet a CINE-MIS Nonprofit Kft.
iigyvezetdjéhez kell cimezni €s eljuttatni.
a) személyesen: a CINE-MIS Nonprofit Kft. 3525 Miskolc, Kossuth u. 11. szam
alatt
b) postai Uton: a Tarsasag ligyvezetSjének cimzett levélben,
¢) elektronikus Gton: cinemis@t-online.hu e-mail cimre.

Az igényld a k6zérdekii adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét benyujthatja:
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a CINE-MIS Nonprofit Kft. altal e célra rendszeresitett bejelentélapon (1. szamu
melléklet).

A beérkezett kozérdekll adat megismerésére vonatkozé kérelmet az Adatkezeld
mindenkori iratkezelési és iktatdsi rendjének megfelelden iktatni kell, majd azt
koveten a bels6é adatvédelmi feleldshoz kell tovabbitani (a CINE-MIS Nonprofit Kft.
ligyvezet6jének tajékoztatasa mellett), aki a kérelmet megvizsgalja.

2.4. A Kérelem vizsgalata
2.4.1. Az adatvédelmi felelés a beérkezett kérelmet — annak tartalma alapjan haladéktalanul
megvizsgalja az alabbi szempontok szerint:
= tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,
* amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato, egyértelmd,
= az adatok az Adatkezeld kezelésében vannak-e,
= azigényelt adatok k6zérdekl adatnak mindsiilnek-e,
= az adatok megtalalhatoak-e a honlapon




* a kért modon vannak tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk/atalakitasuk
sziikséges,

* akérelmezd elérhetdsége tisztazott,

= atajékozatast milyen formaban, milyen médon kérik,

= az adatszolgaltatds megtéritését vallalja-e a kérelmezd.

2.4.2. Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus uton érkezett kérelem vizsgalata
alapjan az adatvédelmi felel6s megallapitja, hogy a kérelem nem tartalmazza a 2.4.1.
pontban felsorolt adatokat, illetve a megismerni kivant adatok kdre nem hatarozhato6
meg pontosan, akkor haladéktalanul felveszi a kapcsolatot a kérelmezdvel és felhivja a
hidnyossigok potlasara. A kapcsolatfelvétel torténhet kozvetleniil személyesen, illetve
postai megkeresés utjan, valamint telefonon vagy elektronikus uton is.

2.4.3. A nem egyértelm(, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet benyudjtonak pontositas
céljabol vissza kell juttatni.

2.4.4. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel,
illetve médon kell eleget tenni.

2.4.5. A kérelmez6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni, hogy az adatigénylés koltségének
ismeretében is fenntartja vagy moédositja kérelmét. A kérelmezének koézodlnie kell a
kérelem teljesitéséhez sziikséges személyazonosit6 adatait.

2.4.6. Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem kozérdekli adatok, vagy azok az Infé.torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek
meg.

2.4.7.Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylSt
e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekr6l vald tdjékoztatassal egyiitt
8 napon beliil irasban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arr6l, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — bir6sdghoz fordulhat.

2.4.8.Ha a kért adatot nem az Adatkezel$ kezeli, akkor errdl a tényr6l 8 munkanapon beliil
tajékoztatja a kérelmezot.

2.4.9. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az Adatkezel6 a
www.cinemis.hu honlapon mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, a kérelmezot
err6l tajékoztatni kell, megjelSlve az adat fellelhetdségének helyét.

2.5. A benyiijtott igények teljesitésének elokészitése
2.5.1. A k6zérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol a Tarsasag ligyvezetdje
gondoskodik.

2.5.2. A sz6ban elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
* azigénylS szOban kéri a valaszt, illetve az szaméra kielégitd,




= azigényelt adat a Tarsasag honlapjan () vagy mas mddon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

* az igény a Tarsasdg eljaraséra, hataskGrére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

2.5.3. A torvény 29. § (1) bekezdése értelmében ,,A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld

igénynek az adatot kezel$ kozfeladatot ellaté szerv az igény beérkezését kovetod
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget”

2.5.4. Az lgyintézés soran az informacios onrendelkezési jogrél és informdcidszabadsagrol

2.6.

sz016 térvény 21. pontjdban meghatarozott hatarid6k az iradnyadoak. Ennek érdekében
a kérelemz6vel torténé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének a kérelem beérkezését6l szamitott 8 napon beliil meg kell torténnie.

Az gy iratboritéjan rogziteni kell a kérelem beérkezésének idGpontjat, a kérelmezdvel
valo kapcsolatfelvétel tényét és indokat, a tajékoztatids megtorténtének idejét és modjat,
tovabba ha a kérelmet az informaéciés 6nrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol
sz016 toérvény 29. § 1. bekezdésében megadott hataridén beliil (15 nap) nem lehet
elintézni, akkor az igény beérkezését kovetd 8 napon beliil a kérelmezét értesiteni kell,
hogy meghosszabbitott hataridé és a meghosszabbitas indokaval egyiitt.

A kérelem intézése

Az adatvédelmi felel6s gondoskodik arrél, hog az adatkozlés a jogszabéalyoknak megfeleld
modon és hataridében megtorténjen.

2.7.

Az adatvédelmi felelos feladata

A megkeresést6l szamitott 5 napon belill kételes az ligyvezetd igazgatd részére:

2.8.

jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepl$ adatok, vagy azok egy része nem
mindsiil koézérdekii adatnak.

a kérelemben szerepl6 adatokat adatszolgaltatasra eldkésziteni, e feladat ellatasa sordn
felelOsséggel tartozik a kérelemben szerepl$ adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségért.

Az adatok elokészitése atadasra és tényleges atadasa

2.8.1. Az adatok atadasra valo elokészitése
Az adatvédelmi felel6s az atvett adatokat, illetve az adatokrol késziilt masolatokat el6késziti
bemutatésra, atadasra illetve megkiildésre.

2.8.2. Az adatokat kozérthet6 formaban és a kérelmez6 éltal igényelt technikai eszkozzel és

modon kell az itadasra el6készteni.

2.8.3. A kérelmezd jellemz6 a kovetkezé formaban kérheti az adatszolgaltatast:

kozérdek( adatokkal kapcesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

r..

kozérdeki adatokat tartalmazoé iratokba toérténé betekintést,
kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.




2.8.4. Amennyiben a szdban elSterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni, és az igényl6t tajékoztatni kell arr6l, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

2.8.5.Betekintésre az Adatkezelé hivatali helyiségében, munkaidében az adatvédelmi
felelGssel el6re egyeztetett idépontban keriilhet sor. A betekintés sordn a kérelmez6 az

adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot kérhet. Ennek megtorténterol
feljegyzést kell késziteni.

2.8.6. A masolatot a kérelmez6 az aldbbiak szerint kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozén (CD),
- elektronikus levélben.

2.8.7.Ha a kérelmezé csak szdbeli tijékoztatast kér, ennek tényét az iraton rogziteni kell.
Egyéb esetekben a tajékoztatdsnak a kérelmezd altal igényelt technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni.

2.8.8.A kozérdekll adat megismerése iranti igény elGterjeszthet6 az igénylé anyanyelvén,
vagy az 4ltala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelv(i igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

2.8.9.Az adatokat tartalmazé bizonylatokrdl vagy egy résziikr6l, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységének a feladata.

2.8.10. A kézérdek( adatigénylésre adott valasz kiadasara az Ugyvezetd jogosult.

2.9. A védett, kozérdekii adatnak nem mindsiil6 dokumentumok védelme az el6készités
soran

2.9.1.Az adatvédelmi felelds koteles gondoskodni arrdl, hogy a kérelmezd altal igényelt
adatok adatszolgaltatisa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek
kozérdekl adatnak. Ennek érdekében a kozérdekli adatot is tartalmazé dokumentum
azon részét, amely kérelmezd altal meg nem ismerhet$ adatot is tartalmaz, a mésolaton
felismerhetetlenné kell tenni. Felismerhetetlenné tehetd:

= papiralapi masolatnél, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténd
masolasaval,

s elektronikus adathordozénal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
kiilon dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem
lehetséges

* adokumentumbdl valo torlésével torténik.




2.9.2.Az adatok védelmére a személyes bemutatisra torténé el6készités soran is kiilonos
figyelmet kell forditani. A meg nem ismerhetd részek letakarasérdl megbizhaté modon
kell gondoskodni.

2.10. Az Adatkezeld feladat- és hatiaskorébe tartozé dontés megalapozasat szolgalé adat

Az informacids Onkrendelkezési mogrdl és informacid szabadsdgrdl szolo térveény 27. §-a
értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett, rogzitett illetve a dontés megalapozasit szolgalé adat a
keketkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos.

Az Adatkezel$ jelen Szabalyzat alapjan a CINE-MIS Nonprofit Kft. ttaggytilése, valamint
FeliigyelGbizottsag 4ltal tartott iilések jegyzOkonyvei, és a dontéseket megalapozé okiratok,
eléterjesztések 10 évig nem nyilvanosak.

A CINE-MIS Nonprofit Kft. tgyvezetSje vagy az alapitd engedélyezheti a dontés
megalapozasat szolgald adat megismerését, ha a kézérdekii adat megismerésére iranyulo
igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdek nagyobb stlyu, mint a megtagadas alapjaul szolgalod
kozérdek.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére vonatkozé igény elutasithatod, ha az
Adatkezel6:
- torvényes makddési rendjét,
- feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastél mentes ellatasat,
- kiilénosen az adatot keletkeztet$ allaspont, a dontés el6készitése soran torténd szabad
kifejtését,
- valamint a gazdasagi érdekeit veszélyezteti.

A fent nevezett feltételek fennallasardl az adatvédelmi felelSs javaslata alapjan a CINE-MIS
Nonprofit Kft. alapitdja hataroz.

2.11. Az adatok atadasa

2.11.1. Atadas: személyes, kozvetlen részvétel esetén

Ha a kérelmezd az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatvédelmi
felelds az altala kiadhaténak minGsitett adatokat, vagy az azokat tartalmazé dokumentumokat
az alabbiak szerint ismerteti a kérelmezdvel.

A megjelent kérelmezd szamara az adatok atadasa (betekintési lehetOség biztositasa,
masolatok atadasa) csak gy lehetséges, ha a kérelmez$ a formanyomtatvanyon, vagy a
felvett jegyzOkonyvon alairisaval az atadas tényét elismeri. Az aldirdsig a dokumentumokba
nem tekinthet bele. A kérelmez6 részére adatot masolatban atadni kizardlag a koltségek
megfizetéseének igazolasat kovetGen lehetséges.

Az adatvédelmi felelés feladata az adatokba torténd betekintéshez megfelelé koriilmények
biztositasa.

10



Ennek érdekében a javaslatot tesz a CINE-MIS Nonprofit Kft. ligyvezet§je vagy az alapito
szadmara:
- abetekintés helyszinéiil szolgalo6 helyiség kijelolésére
- egy olyan munkavéllald0 megnevezésére, aki a kérelemmel érintett adatokkal
kapcsolatban a kérelmezd kérdéseire valaszolni tud, illetve az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagara, védelmére alkalmas.
- abetekintés soran ténylegesen feladatot ellaté dolgozé személyére.

A kérelmez6 joga, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél feljegyzést készitsen,
jelezze a masolat késztési igényét, megjelolje a msolat adathordozodjanak formajat,
- a betekintési jogat id6korlatozas nélkill, de az ugyfélfogadasi id6/munkaidd
figyelemebe véve szabadon gyakorolja
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

A kérelmez6 kotelessége, hogy:
- aszamadra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérd] gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen
- az adatokrdl készitett masolat koltségét annak atadasat megel6zoen megtéritse,
- a msolat készitésének dijat atutalissal vagy az Adatkezeld szamléjara torténd
befiztéssel megfizesse a honlapon kbzzétett bankszamlaszamra, és a befizetést igazold
bizonylatot masolatban 4tadja.

2.11.2. Atadés: nem személyes 4tvétel esetén

Ha a kérelmezd az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivénja megismerni, az
adatvédelmi felelds, a CINE-MIS Nonprofit Kft. iigyvezetje jovahagyasaval az
adatszolgaltatisra el6készitett adatokat haladéktalanul tovéabbitja a kivant médon.

Postai Uiton torténd adatszolgaltatds esetében, az adatszolgaltatds soran megéallapitott
koltségtéritést, az adatszolgaltatast kovetSen postai utdnvéttel kell teljesiteni. Az utanvét
Osszege, a koltségtérités és a postazasi koltségek dsszegének AFA-val terhelt Osszege.

2.12. A kérelem részbeni teljesithetdsége esetén torténo eljaras

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének modjarél. Az adatszolgéltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy amennyiben a kozérdekli adatot tartalmazo
dokumentum a kérelmez6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

2.13. Adatszolgaltatast koveto eljaras
Az adatvédelmi felel6s az adatszolgaltatist kovetSen az irattirolds eredeti helyére
visszahelyezi az adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

III. ADATVEDELMI ELOIRASOK

1. A Tarsasag altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeku adatokhoz torténd
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hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikkséges, a személyes adatokat ezt koveten
haladéktalanul t6rdlni kell.

2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil
sziikséges. Az igény teljesitését kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul
térélni kell.

3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentdé nyomtatvanyan
(1. szdmu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetOen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell
valsztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

IV. AKERELEM TELJESTHETETLEI\’TSE,GE ESETEN ALKALMAZANDO
ELJARAS

1. A kérelem teljesitésének megtagadasa
Amennyiben az adatvédelmi felelés azt allapitja meg, hogy a kérelem teljesithetGsége
kétséges, koteles azt haladéktalanul jelezni a CINE-MIS Nonprofit Kft. igyvezetdje fele.

Ha az adatok nem kozérdekli adatok, a belsé adatvédelmi felelés javaslata alapjan a
CINE-MIS Nonprofit Kft. ligyvezetje elutasitia a kérelmet. A kérelem teljesitésének
megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8. napon beliil irasban értesitik a kérelmezdt.

A kérelem teljesitésének megtagadasardl szo16 tajékoztatonak tartalmazni kell:
- akérelem teljesités megtagadasanak tényét, valamint a megtagadas indokat,
- és a jogorvoslatrol szol6 tajékoztatast.

2. A kérelem teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalom
A kérelmezd altal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
¢ annak k6zérthet6 formaban nem lehet eleget tenni
e a kérelmezO nem magyar nyelvi, és a kérelmet anyanyelvén terjesztette elé vagy egy
altala ismert mas nyelven fogalmazta meg.

3. A kéremezd jogorvoslati lehetosége

A kérelem teljesitésének megtagaddsa esetén a kérelmez6t tajékoztatni kell, hogy a
kozéredekli adatra vaonatkozd kérelem elutasitdsa miatt birosdghoz, tovabbad a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosighoz fordulhat. A kérelem telejsitésének
megtagadasat meg kell indokolni, megjel6lve, hog az informéaciés onrendelkezési jogrol €s az
informéciészabadsagrol szolo torvény mely rendelkezése alapjan lett megtagadva az
adatszolgaltatas.

Kérelmez6 a felvilagositas megtagadasardl, de legkés6bb az arra nyitva allé hatarid6tol
szamitott 15 napon beliil fordulhat az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint
illetékes térvényszékhez.
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Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosagot minden év januar 31,
napjaig tajékoztatni sziikséges.

A nyilvéantartds vezetése és a tajékoztatd hataridSre torténd elkiildése a szamviteli ligyintézd
feladatat képezi.

V. KOLTSEGTERITES

A masolat készitéséért az adatkozléssel jard egyéb szikséges koltségeket (Pl postazasi
koltség, CD iras, szkennelés, masolas) koltségtéritést kell fizetni.

A kérelmez6 az adatok igényléséért jar6 dijat a CINE-MIS Nonprofit Kft. ERSTE Bank 4ltal
vezetett 11994002-06120955-10000001 szamu bankszamlajara térténd atutalassal fizeti meg.

Az adtszolgaltatas dijaként papir alapi mésolat esetén, tovabba CD/DVD-re t6rténd rogzités
vagy elektronikus {lizenetben kiildott adatszolgéltatas esetén 200,- Ft/oldal + AFA a
koltségtérités Osszege.

Amennyiben a kérelmez6 elektronikus adathordozon igényli a teljesitést CD/DVD-re t6rténd
r0gzités esetén adathordozonként 300,- Ft + AFA Keriil felszamitasra.

A CINE-MIS Nonprofit Kft. {igyvzetdje indkolt esetben elrendelheti az adatszolgaltatds
koltségmentes teljesitését.

VI. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
1.1. A kézfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben — kiilondsen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Gnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilisara és az erre kotott szerz6désekre, a
piaci szerepldk, a maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozéan — kételes elSsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

1.2. Az informéaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény alapjan kotelezOen kozzéteendé kozérdekli adatokat internetes
honlapon, digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulés nélkiil kimasolhato
moddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adtatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

1.3. A kozzétételi listdkon meghatdrozott adatait a CINE-MIS Nonprofit Kft., mint
kozfeladatot ellatd szerv a sajat honlapjan a www.cinemis.hu — ha a t6rvény masként
nem rendelkezik — a tv.1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.
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A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakesz és folyamatos kozzétételérdl
az Ugyvezet6 gondoskodik.

1.4. A térvény 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista szabalyzatunk 2. szami
mellékletét képezi.

1.5. A torvény 35. § (4) bekezdése alapjan ,,Az elektronikusan kozzétett adatok - ha e
torvény vagy mds jogszabdly eltérden nem rendelkezik - a honlaprél nem
tavolithatoak el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv
Jjogutodjat terheli.,”
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CiINE-MNMIS

1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP KOZERDEKU ADAT MEGISMERESEHEZ

Az igényelt k6zérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

A kozérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (x jellel kérjiik az igényt
jelezni)

A kozérdekii adatokat:
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
o csak masolat formajaban igénylem és a méasolat
O papir alapon legyen
o CD legyen (kérelmezé altal biztositott)
o pendrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
o elektronikus levél legyen

A masolatot (papir €s szamitégépes adathordozé esetén)
o személyesen kivanom atvenni
o postai Uton kérem.

Eszrevételek. feliegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:

a) Adatkérés 1dOpontja: ........coviviiiriiiiiiieii e
b) Adatkozlés idOpontja: ......coviieiiii
c) Adat elOkEszZités MegNeVezZESe: .......ovveeneeiiiiiieiiiiiieiiin

d) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

......................................................................................................
......................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatiast kovetGen ezt a részt le kell vagni, és meg kell
semmisiteni.

<
Személyes adatok:

(< - A T SN
o (A R & 1 1 1 N

TelefonSZAm: ...vvee et eeeaieainnas E-mail cim: coovveiiiiiiiiiiiiee i
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

\ Adat

Frissités

cime,
honlapja iigyfélszolgalatanak elérhet8ségei

| A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6
az egyes szervezeti egységek

egységek megjeldlésével,
| feladatal

azonnal

2. szamu melléklet

| Megorzés [

i

| A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai | A véltozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot torlendd
telefon- ¢és telefaxszdma, elektronikus levélcime, | azonnal

P

allapot torlendd

' T
A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti | A valtozasokat kévetSen | Az el6z6 allapot t6rlendd

cgységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetbsége (telefon-
| és telefaxszama, elektronikus levélcime)

I azonnal

|A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, A véltozasokat kovetoen Az ¢l6z6 allapot torlendd

|elerhetosege (telefon- és  telefaxszdma, e]ektronlkus

| leve1c1me) és az ugyfelfogadas1 rend

Testiileti szerv esetén a testillet létszama, osszetetele
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

ellendrzése alatt 4116, vagy alérendeltségében mikddé més
kozfeladatot ellatdé szervek megnevezése, €s 1.
meghatarozott adatai

11.

|illetve részvételével miikddd gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellatdé szerv
| részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapitvanyok
neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapité okirata,
| kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjel6lése, illetve az azt alapité hatirozat, a koltségvetési
szerv alapité okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetGsége,
miikddést engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott lapok neve, a
szerkesztOség ¢s kiadd neve és cime, valamint a f6szerkesztd
neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdldsdra jogosult szervnek, ennek hianydban a
kozfeladatot ellatd szerv felett tdrvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

1.

Adat
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd

alapvetd  jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozd
| eszkz0k, valamint a szervezeti és miikodési szabélyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szaba]yzat
hatalyos és tel_]es szovege

azonnal

A valtozasokat kovetden

azonnal

azonnal

pontban |

| azonnal

A valtozasokat kévetéen
azonnal

A valtozasokat kévetben
azonnal

A véltozasokat kdvetben
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal

‘ Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az €l6z6 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy | A valtozasokat kivetGen Az elézé allapot 1 évig

archivumban tartasaval

IA kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, A valtozisokat kovetben | Az eléz8 allapot 1 évig |

archivumban tartasaval

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

g

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zb

allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Megérzés

o

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

11.

12.

Adat

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és
megyei korményhivatal esetében a kdzfeladatot ellété szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolo tijékoztatdé magyar és
angol nyelven

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai

Allamigazgatdsi, oénkorményzati, és egyéb hatosagi
igyekben Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskdorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskdr gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi  teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatisi dijak) meghatérozdsa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast meginditd irat benydjtasanak maédja
(helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, feliebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozd tajékoztatas és az
igyintézéshez hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd  elektronikus  programok  elérése,
id6pontfoglalas, az igytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet megillet6 jogokrol és az
iigyfelet terhelS kotelezettségekedl

A kozfeladatot ellatdé szerv  dltal nyujtott vagy
koltségveiesébol finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a kdzszolgéltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kére,
az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdoiv), az adatvédelmi- nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantaridsoknak az e térvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvényainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

A testileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Ulésének jegyzGkonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testilleti szerv szavazédsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendS jogszabélytervezetek és

kapcsolodé  dokumentumok; a  helyi 6nkorményzat
képviselG-testilletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott

elGterjesztések a benytjtas id6pontjatdl
A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett hirdetmények,

kézlemények

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai
lefrasa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgélatok, ellen6rzések nyilvanos -
megallapitasai

Frissités

A valtozasokat kévetGen
azonnal

Negyedévente

A viltozasokat kovetben
azonnal

A véltozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Negyedévente

A valtozasokat kovetben
azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benytjtas id6pontjat
kdvetben azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrél  sz6lo
jelentés

megismerését

kovetben

haladéktalanul

Meglrzés

Az el6z6 allapot torlendd

Az ¢cl6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

et

Az el6zd éllapot térlendd

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az €l6z8 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

o

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartsaval

Legalabb 1
archivumban tartasaval

évig
Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elézé6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

132 A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente

14.

15.

16.

17.

18.

19~

20~

21~

22~

23~

244

25~

| jogszabaly,

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacids jogokkal foglalkozo szemely
neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,

. jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytjtés eredményei,

idébeli valtozasuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai

adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai

Azon kozérdeki adatok hasznositaséra iranyulé szerzédések
listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerz6d6 fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekii A valtozdsokat kdvetSen

adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd 4ltaldnos
szerzOdési feltételek

A kézfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és egyedi] A véltozasokat kdvetben

kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kbzadatok

Ujrahasznositisardl szdlé torvény szerint ujrahasznositas’

Negyedévente

t Negyedévente

Negyedévente

azonnal

azonnal

A valtozasokat kéveté 15
napon beliil

céljara elérhetd kulturlis kézadatok listdja a rendelkezésre
all6 formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot -

ellato szerv kezelésében

levd, :

a kozadatok djrahasznositisarél szolo torvény szerint
ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrdl vald tajékoztatds, a°

rendelkezésre 4116 formatumok megjelslésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
Ujrahasznositasdra vonatkozé éltalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok
Gjrahasznositas céljabol térténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetend§ dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjét
képezd tényezbkkel egyiittesen

A kozadatok ujrahasznositdsardl szold térvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a kozadatok

ujrahasznositasardl szold térvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositd megallapodisok szerz6d6  feleinek
megjelolése, a kizardlagossig idbtartaménak, targyanak,
valamint a megailapodds egyéb 1ényeges elemeinek
megjeldlése

A kozfeladatot ellatdé szerv 4ltal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz616 térvény szerint
a kulturdlis kdzadatok digitalizdlasara kizarélagos jogot
biztositd megallapodéasok szovege

A kozadatok tjrahasznositdsardl sz616 térvény szerinti azon
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére mutatd
hivatkozas), amely az ujrahasznositis céljabol rendelkezésre
bocséthat6 kdzadat gyljtésével, eldéllitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valé fedezesét ija €l6 a
kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

A véltozasokat kdvets 15
napon beliil

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

A véltozasokat kdvetd 15
napon beliil

A viltozisokat kdvetd 15
napon beliil

Megorzés

Az eldz6 llapot térlendd

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartisaval
Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az elézé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

ooz

Az €l6z0 allapot térlendd

Az el6z6 allapot 1 ¢évig
archivumban tartasaval

"oz

Az el6z8 allapot térlendd

oo

Az el6zd Allapot torlendd

Az elézd allapot térlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el8z4 allapot t6rlends

Az el6z6 éllapot torlendd
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I. Gazdalkod4si adatok

1=

Adat Frissités

Megoérzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli A valtozdsokat kévetben A kdzzétételt kovetd 10

térvény szerint beszdmoldja vagy ¢éves koltségvetés azonnal
beszamoldja

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszdmara Negyedévente
és személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve

Gsszesitve a vezetbk és vezetl tisztségviseldk illetménye,

munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,

az egyéb alkalmazottaknak nyudjtott juttatasok fajtaja €s

mértéke sszesitve

Adat Frissités

évig

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Megdérzés

A kozfeladatot  ellaté  szerv  dltal nyhjtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig

allamhaztartasrol sz0l0  térvény szerinti  koltségvetési kovetd hatvanadik napig

thmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, Osszegére, tovdbba a timogatisi program
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arr6l a kedvezményezett lemond

Az dllamhaztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kdvetd 5 évig

allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal kévetd hatvanadik napig

Osszefiiggd, otmillié forintot elérd vagy azt meghalad6
értékii  Arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog 4taddsdra, valamint
koncesszidba adédsra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz8dést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi
és biztonsagi célil beszerzések adatai és a mindGsitett adatok,
tovabbd a kozbeszerzésekrSl szolé 2015. évi CXLIIL
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott szerzddések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzGdés targyaért kikotott -
éltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziill a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az elienszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben

-ugyanazon szerzGdd féllel kotétt azonos targyu szerzodések

értékét egybe kell szamitani

A koncessziordl szolé térvényben meghatrozott nyilvanos Negyedévente
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv éltal nem alapfeladatai ellatdsara Negyedévente
(igy killondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis, szocidlis és
sporttevékenységet  segitd  szervezet  tamogataséra,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések Negyedévente
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az Negyedévente
ajanlatok elbiralasarol, a megkotdtt szerz6désekrol)

A kiildn jogszabalyban
meghatérozott  ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A killén jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Legaldbb 1 évig
archivumbantartaséval
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3.szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo
szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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